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CIRCOLARE del 02/09/2019 

    AI SIGG. DOCENTI 

                                                                                                                    AL PERSONALE ATA 

                           AGLI ALUNNI       

   

                                                                                                               S E D E  

  

OGGETTO:  FASCE ORARIE DI APERTURA E CHIUSURA CANCELLO DI INGRESSO. 

                       ACCESSO DEGLI ALUNNI/E.  

                       GESTIONE ACCESSO DEL PUBBLICO AGLI UFFICI 

 

     In riferimento alle comunicazioni emanate in precedenza per garantire il corretto svolgimento 

delle attività didattiche, è utile ribadire le disposizioni che regolano l'accesso degli alunni/e. 

 I cancelli d'ingresso all'Istituto verranno chiusi alle ore 8.05; 

 I collaboratori scolastici, secondo il proprio turno di rotazione in servizio  consentiranno 

l’accesso solo agli alunni muniti di titolo di viaggio (biglietto e/o abbonamento pullman – 

treno ), attraverso l’accesso pedonale (cancello n.2, piccolo).  

 I docenti non sono autorizzati ad ammettere, per nessun motivo, alunni ritardatari non in 

possesso di titoli di viaggio. 

Gli alunni/e sono tenuti al rispetto dell'orario di ingresso e di uscita (ore 8.00 - 14.00 / 8.00 -13,10). 

Eventuali atti di intemperanza  nei confronti dei Collaboratori Scolastici e dei docenti sarà oggetto 

di sanzione disciplinare con conseguente ricaduta sui voti degli scrutini finali. 

Si ribadisce ai Sigg. docenti che gli stessi non devono assolutamente ammettere alunni ritardatari 

non in possesso di titoli di viaggio ed ai Sigg. Collaboratori Scolastici che gli stessi sono tenuti a 

verificare a loro volta il diritto degli alunni/e all'accesso alla struttura scolastica. 

Tale provvedimento è reso necessario anche a causa di episodi di intemperanza che si sono 

verificate in questi giorni e che verranno sanzionati al primo ripetersi degli stessi.  

 I Collaboratori Scolastici che effettuano servizio di portineria hanno l'obbligo di tenere i cancelli di 

accesso chiusi consentendo l'ingresso pedonale o con le auto solo dopo le opportune verifiche.  
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Il libero accesso delle auto rimane confermato solo per il personale in servizio nei 5 minuti 

antecedenti e successivi il suono della campana. 

Ogni eventuale responsabilità sarà in capo al personale in servizio nei locali di portineria. 

L'accesso dell'utenza a tutti gli uffici dovrà essere gestito direttamente dai Collaboratori Scolastici i 

quali dovranno farsi carico delle istanze e comunicare agli uffici preposti od al Dirigente Scolastico 

nel caso in cui l'utenza richieda di comunicare con lo stesso, anticipandone l'accesso agli stessi 

uffici. 

Tale funzione di filtro consentirà una migliore gestione del lavoro da svolgere evitando la 

circolazione incontrollata di estranei all'interno dell'Istituto.  

  Tale disposizione ha valore di ordine di servizio.   

                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                (Prof. Luigi Napoli ) 
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