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AI SIGG.DOCENTI 

ATUTTOILPERSONALEAta 

D.S.G.A 

Tramite pubblicazione su 

SITO INTERNETSCUOLA 

 

 

Oggetto: Piano delle attività personale Docente  -  Piano di lavoro personale Ata  

- Anno scolastico 2020/2021– 

L’avvio dell’anno scolastico 2020/21 richiama tutti noi ad un profondo senso del dovere e di 

responsabilità in quanto “ guida” per i nostri studenti e studentesse, per le famiglie e l’utenza in 

genere. Sono certo che, come sempre, la nostra scuola vincerà questa sfida. Vi auguro buon lavoro. 

Si comunica qui di seguito il calendario/piano delle attività programmate, per il primo periodo 

dell’anno e la specifica degli ordini del giorno. 

Si invita tutto il personale Docente alla puntuale ed attenta visione della presente comunicazione. 

Il personale ATA, ognuno per le proprie competenze, effettuerà con puntualità le attività attinenti le 

proprie mansioni. 

 

AVVIO ANNO SCOLASTICO 

 

L’avvio dell’anno scolastico, sin dal 1 Settembre 2020, sarà effettuato applicando le disposizioni 

contenute nelle Linee guida relative alla prevenzione dell’emergenza epidemiologica; si rimanda 

tutto il personale alla puntuale e costante applicazione di tali disposizioni. 

 

I collaboratori scolastici in questa fase di avvio dell’anno scolastico, avranno cura di effettuare la 

pulizia ed il controllo delle aule, la verifica dello stato dei banchi, delle sedie e dei suppellettili, delle 

cattedre, delle porte e degli infissi e la pulizia straordinaria degli infissi e dei vetri in modo tale da 

assicurare un decoroso e consono avvio dell’anno scolastico, con particolare e costante riferimento 

alle attività aggiuntive di cui alle Linee guida. 

 Ogni anomalia dovrà essere segnalata per iscritto al Dsga che farà provvedere al ripristino di 

quantonecessario. 

Inoltre, i collaboratori scolastici e gli assistenti tecnici già individuati nei settori e nei piani di 

riferimento lo scorso anno scolastico, predisporranno i locali di cui al presente piano delle 

attività, (auditorium, laboratori, aule) fornendo l’ assistenza necessaria alla gestione delle attività 

relative all’avvio; si invitano dunque gli stessi a predisporre quanto necessario in relazione ai 

giorni ed agli orari individuati. Particolare attenzione è  riservata ai laboratori ed ai locali che 

fungeranno da “aule didattiche”, come da schema ( layout) predisposto dall’RSPP Ing. Spadaro 

Vera, pubblicato sul sito nella Home page. 

 

N.B. Il Presente piano delle attività è integrato dai calendari degli Esami di idoneità ed integrativi stilati 

sia per la sede di Taormina che per quella di Furci Siculo. I Docenti individuati in commissione sono 

esonerati dalle attività collegiali di cui al presente piano solo ed esclusivamente per il tempo necessario 
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all’effettuazione dei lavori di commissione; al termine degli lavori di commissione dovranno essere 

presenti alle riunioni calendarizzate nel piano. Rimane invece obbligatoria la frequenza alle attività di 

formazione di cui alle linee guida. 

Il piano è suscettibile di modifiche ed integrazioni in corso di anno, che saranno pubblicate 

tempestivamente sul sito internet della scuola, con l’obbligo di presa visione da parte del personale. 

 

La presente ha valore di ordine di servizio. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Prof. Luigi Napoli ) 
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PIANO DELLE ATTIVITÀ 2020/2021 

 

N.B.: La presenza in istituto è obbligatoria per tutti i docenti, con apposizione della firma su 

registro docenti (sala docenti), anche quando non si è personalmente impegnati in attività 

programmate, allo scopo di effettuare i lavori organizzativi e preparatori, ivi compresa la 

riorganizzazione dei cassetti personali, dei libri di testo etc. ) all’avvio delle attività didattiche. 

Le attività di formazione sono obbligatorie in funzione delle particolari esigenze di didattica a 

distanza e di didattica integrata, oltre che per il corretto utilizzo delle piattaforma ARGO-G 

SUITE e MOODLE. 

Sono previste attività di formazione in comune, in auditorium, su G SUITE ed ARGO,ed a gruppi 

su MOODLE. Le attività saranno effettuate, per consentire al partecipazione di tutti i docenti, 

sia il Sabato mattina che  in due/tre pomeriggi da calendarizzare con il TEAM DIGITALE. 
 

 

 

ORA/PERIODO DATA ed ATTIVITA’ PROGRAMMATA 

 

DESTINATARI AULA 

Come da calendario 

pubblicato sul 

sitowww.iisspugliatti.edu.it 

ESAMI DI IDONEITA' 

ED INTEGRATIVI 

Sede di Taormina e sede di Furci Siculo 

studenti/esse Ubicazioni 

aule come da 

indicazioni 

presenti sui 

calendari 
delle due sedi 

DALLE ORE 8.00 ALLE 

ORE09.00 

 

 

 

 

 

  Dalle ore 9.00 alle ore 11,30 

Collegio dei Docenti 

 

 

 

DALLE ORE 11,30 ALLE 

ORE13,00 

MARTEDI 01 SETTEMBRE 2020 

Sede centrale di Taormina  

Consegna da parte di tutto il personale 

trasferito o neo immesso a tempo 

indeterminato, del modulo di assunzione/presa 

di servizio, disponibile e scaricabile sul sito 

internet della scuola. L’ingresso negli uffici non è 

consentito. 

 

Collegio Docenti 

In sede di collegio Docenti è necessario 

indossare la mascherina e rispettare la 

distanza di un metro l’uno dall’altro 

 

 

 

Il personale Docente e ATA già in servizio dovrà 

inserire eventuali dati personali erecapiti 

( mail, telefoni, indirizzo di residenza) 

chehanno subito variazioni rispetto allo 

scorsoanno .  

Le comunicazioni dovranno essere effettuate 

solo on-line all’indirizzo istituzionale. 

Si ricorda che devono essere indicati, sotto la 

Presa di servizio 

personale docente 

ed ata già in 

servizio nello 

scorso a.s., 

trasferito o 

neoimmesso a 

tempo 

indeterminato 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

AUDITORIUM 

 

Lavori di preparazione e 

riorganizzazione della 

logistica e della 

documentazione personale. 

Presa di servizio 

personale ATA già 

in servizio 
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propria responsabilità e  con esattezza tutti i 

recapiti personali, telefoni fissi e cellulari, 

indirizzi di residenza e diposta elettronica. 
 
Riunione commissioni Docenti per Esami di 
Idoneità Aula biblioteca (Taormina e Sala 
Docenti (Furci Siculo). Verifica 
documentazione presentata dai candidati. 

  

1°COLLEGIO DOCENTI 

O.D.G. 

  

ORE 9.00/ 11.30 1. Saluto del Dirigente Scolastico; presentazione 

dei colleghi neoassunti e/o trasferiti da altra 

sede. 

2. Calendario Regionale Scolastico Inizio delle 
lezioni- Suddivisione anno scolastico in 

trimestri o quadrimestri 

3. Avvio dell’anno scolastico-Gestione 

dell’emergenza elinee guida sui comportamenti 
da adottare. Intervento dell’RSPP Ing. Spadaro 

Vera. 

4.  Esami integrativi e di idoneità- formazione dei 

docenti-  Corsi di recupero e P.I.A: calendario 
ed orari di lezione,  verifiche e valutazioni . Il 

valore dei corsi- 

5. Strutturazione periodica delle classi aperte - 

Piano annuale delle attività –  
6. Numero e tipologie di classi per l‟a.s. 

2019/2020 nelle due sedi;  

7. Nomina collaboratori del Dirigente Scolastico;  

8. Conferma docenti “animatori digitali e team 
per l‟innovazione digitale; (De Luca Molino-

Pellegrino),  del docente referente per 

l’inclusione scolastica, dei docenti responsabili 

area sostegno ed alunni DSA 
9. Conferma incarico ai docenti responsabili delle 

attività didattico – progettuali 

proff.(Cannizzaro Bucceri AicolinoUcchino) 

10. Richiesta di disponibilità a ricoprire l’incarico 
di responsabile dei servizi prevenzione e 

protezione e degli addetti di sede;  

11. Nomina Docenti Responsabili di laboratorio; 

(2^ collegio?) 
12. Nomina docenti Responsabili per la 

comunicazione ed i rapporti con la stampa; (2^ 

collegio?) 

13. Nomina dei referenti registro elettronico;  
14. Descrizione aree “Funzioni strumentali”  a 

cura della F.S area 1 Prof.ssa SpadaroNorella e 

termine di presentazione delle domande ON-

LINE: meis03300g@istruzione.it e 
dirigente@itcspugliatti.it  (scadenza protocollo 

Sabato   5 settembre ore 12,00); non sarà 

possibile effettuare domanda per più di n. 2 

funzioni. 

Personale Docente Auditorium 

sede centrale 

di Taormina 

http://www.itctspugliatti.it/
http://www.ctptaormina.it/
http://www.ctptaormina.it/
http://www.isfurcisiculo.it/
mailto:meis03300g@istruzione.it
mailto:meis03300g@istruzione.it
mailto:meis03300g@pec.istruzione.it
mailto:ctptaormina@yahoo.it
mailto:meis03300g@istruzione.it
mailto:dirigente@itcspugliatti.it


M.I.U.R. E C D L Fondo Sociale Europeo Regione Siciliana 

Istituto di Istruzione Secondaria Superiore 

“Salvatore Pugliatti” - Taormina 

SEDE DI TAORMINA 
Telefoni: 0942/50320 Vice Presidenza – 0942/577284 Direttore SS.GG.AA. e Uff. Contabilità 

0942/50254 Uffici del Personale - Uffici Amministrativi e Fax 0942/50237 Centralino - Alunni 

CAP 98039 TAORMINA - C.da Arancio – Trappitello Cod. Mec. MEIS03300G – Cod. Fisc. 87002140835 

Centro EDA Taormina C.T.P. Distretto 035 Cod. Mec. MECT70800G 

SEZIONE ASSOCIATA DI FURCI SICULO 
Telefoni: 0942/792886 Presidenza – 0942/791103 Fax - 0942/792206 Centralino 

CAP 98023 FURCI SICULO – Via dei Cipressi 

www.itctspugliatti.itwww.ctptaormina.it

 www.isfurcisiculo.itmeis03300g@istru

zione.itmeis03300g@pec.istruzione.it ctptaormina@yahoo.it 

 

 

 I moduli sono visionabili sul sito della scuola. 

15. Costituzione commissioni di supporto alle 

attività didattiche:  

- Formazione classi 1^  

- Accoglienza neoiscritti (una commissione per 

sede). ( vedi specifiche sotto) 

 - Valutazione titoli domande per accesso agli 

incarichi di Funzione Strumentale  
- Biblioteca: (una commissione per sede): 

verifica testi presenti in biblioteca ed 

aggiornamento inventario, utilizzo delle 

biblioteche ad integrazione attività curriculari; 
acquisto e gestione dei libri di testo per utilizzo 

in comodato d’uso;  

16. Comunicazioni del Dirigente; 

17. Varie ed eventuali. 
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ORE 11,30/13,00 

Commissione formazione classi 

Attribuzione e suddivisione alunni nelle classi 

Docenti area sostegno e Dsa 

Individuazione dei referenti di sede per gli 

alunni con disabilità; 

Verifica della documentazione in possesso 

della scuola e successivi contatti con le 

scuole di provenienza e con le famiglie per 

eventuali necessità rilevate; 

Individuazione dei referenti di sede per gli 

alunni con BES; 

Esame della documentazione relativa agli 

alunni nuovi iscritti (Diagnosi Funzionale e 

Profilo Dinamico Funzionale); 

-Proposta di suddivisione delle cattedre da 

sottoporre al Dirigente Scolastico. 

 

Predisposizione del P.A.I.( docenti Proff. 

Cacciola Graziella, Pirri Lorenzo, Minutoli M. 

Grazia, Caminiti Maria) . 

 

Commissione 

formazione classi 

Sede di 

Taormina 

1^Aula a sx 

piano terra 

Sede di Furci 

Siculo: come 

da indicazioni 

dei coll. di 

sede 

 

Aula in fondo 

al corridoio, 

ex 1^Prof.le 

ORE 11.30/13,00 

-Commissione orario:La commissione avrà 

cura di organizzare lorario settimanale tenendo 

conto delle esigenze di natura didattica e della 

composizione delle“cattedre-orario”. L'orario 

scolastico sarà definitivamente approvato dal 

Dirigente Scolastico. 

Commissione Accoglienza neoiscritti 

 Le Funzioni Strumentali dell’area studenti, 

unitamente agli altri docenti individuati per 

singola sezione, cureranno, nel corso della 

prima giornata di accoglienza delle classi 

prime, la firma della modulistica da parte 

dei genitori e l’eventuale consegna agli 

stessi di alcuni moduli, oltre che  l’ 

autorizzazione dei genitori a far  effettuare  

ai propri figli attività extracurriculari. 

Imoduli sono già statipredisposti e devono 

essere ritirati nelle segreterie didattiche  

La “commissione accoglienza” 

distribuirà i moduli il giorno 

dell’accoglienza agli alunni delle classi 

prime ( da compilare in tempo reale a 

cura dei genitori) per poi depositarlo, 

suddiviso per classi e corsi agli uffici 

didattica. 

 

Commissione 

orario (Dirigente 

Scolastico e 

collaboratori di 

sede) 

 

Sede di 

Taormina 

 

2^Aula a sx 

piano terra 

 

Sede di Furci 

Siculo: come 

da indicazioni 

dei     

collaboratori. 

di sede 
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                   DA MERCOLEDI 2 SETTEMBRE 

                    A VENERDI 4 SETTEMBRE 

E 

DA LUNEDI 7 SETTEMBRE 

                  A SABATO  12 SETTEMBRE 

  

Come da calendario 

(vedi sito internet) 

  ESAMI DI IDONEITA' ED     

  INTEGRATIVI 

  CORSI DI RECUPERO 

 

  ATTIVITA’ DI FORMAZIONE 

 

  MODALITA’ ORARI E LUOGHI      

  COME DA CALENDARI    

  PUBBLICATI E/O DA   

  PUBBLICARE 

   

Sede di 

Taormina 

E sede di 

Furci Siculo 

 

  

      ORE 8,30/ 10,30 

 

Continuazione dei lavori della 

commissione formazione classi e delle 

commissioni accoglienza e delle altre 

commissioni individuate 
 

 

 

 

 

Commissione 

formazione classi 

Commissioni 

accoglienza 

 

   Sedi di   

 Taormina e   

 Furci Siculo 
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 DATA ed ATTIVITA’ PROGRAMMATA 

GIOVEDI  10 SETTEMBRE 

ORE 15,30 

2° Collegio Docenti 
 

DESTINATARI AULA 

 

 

ORA  

15,30 

 

2° Collegio dei Docenti 

O.D.G. 

O.d.g.:  

1-Approvazione verbale seduta 

precedente; 

2-Ratifica esiti esami di idoneità ed 

integrativi nelle due sedi 

3- Condivisione e ratifica in collegio dei 

Docenti aventi titolo all’accesso a 

Funzione Strumentale ( a cura Comm.ne 

valutazione titoli); 

4-Adozione Regolamento DID 

5-Attribuzione tutor ai docenti neoi messi a 

tempo indeterminato ed assegnati con 

assegnazione 

provvisoria;; 

6- Breve e sintetica  relazione 

sull’organizzazione dell’accoglienza 

delle classi 1^ nelle due sedi 

7- Formazione sull’implementazione 

dell’utilizzo del registro ARGO, (Proff. 

Cascio e Manfreda ed A.T. Sig. Ucchino 

Carmelo e Colloca Aldo)- Informativa 

sulla prevenzione e la sicurezza a cura 

dell’RSPP Ing. Spadaro Vera 

   8- Conferma del gruppo sportivo  

   studentesco-   Relazione del prof. Vitale  

   Giuseppe 

   9- Varie ed eventuali 

 

Docenti 

Auditorium 

sede centrale 

 

 

 

          Il Dirigente  Scolastico   

                                                            Prof. Luigi Napoli     

http://www.itctspugliatti.it/
http://www.ctptaormina.it/
http://www.ctptaormina.it/
http://www.isfurcisiculo.it/
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