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AGLI STUDENTI  

AI GENITORI 
ALL’UFFICIO DI VICEPRESIDENZA 

AL D.S.G.A 
AI DOCENTI 

AL PERSONALE ATA 
DELLA SEDE DI FURCI SICULO 

AL SITO WEB 
 
 

OGGETTO: Disposizioni ricevimento studenti uffici di segreteria 
 

 
 Si comunica che a decorrere dal giorno 8 ottobre 2024 l’accesso agli uffici di 

segreteria da parte degli studenti non sarà più ammesso e la richiesta e/o consegna di 
documenti vari è così regolamentata: 

 ogni studente che ha necessità di comunicare con gli uffici di segreteria potrà 

rivolgersi ai collaboratori scolastici del piano che registreranno su apposito 
registro la richiesta dello studente (reset password varie, richiesta certificati, 

etc.) 
 ogni studente che ha necessità di consegnare documenti vari dovrà riporre la 

documentazione in busta chiusa sulla quale dovrà indicare nome, cognome e 

classe. La busta verrà consegnata al collaboratore scolastico del piano che 
curerà la consegna agli uffici; 

 i collaboratori scolastici del piano consegneranno agli studenti interessati la 
modulistica in uso alla scuola (deleghe, permessi di entrata/uscita, etc.) e la 
modulistica da presentare per istanze varie. 

Per problematiche non rientranti nelle casistiche sopra indicate, gli studenti 
potranno recarsi presso gli uffici di segreteria dalle ore 7.45 alle ore 8.00 e/o dalle ore 

13.15 alle ore 13.30 
 

p. Il Dirigente Scolastico 
         prof. Michele Fiasco 
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