
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

All’Ufficio di Vicepresidenza   
Al Personale Docente e ATA    

Alle studentesse e agli studenti  
Alle famiglie  

Al DSGA  
Al Sito web  

 Sedi di Furci Siculo  e Taormina 
 

 

Circolare n. 87 

 

Oggetto: Modalità di accesso agli uffici di segreteria e di dirigenza da parte degli studenti. 

 

Si comunica alle studentesse e agli studenti che è severamente vietato accedere agli uffici di 

segreteria. La gestione della consegna dei documenti e delle richieste di modulistica verrà gestita 

nel seguente modo: 

• gli studenti e le studentesse consegneranno, in busta chiusa riportante la dicitura della 

documentazione presentata, ai collaboratori scolastici del piano in cui è ubicata la classe 

frequentata; 

• la modulistica interna (deleghe varie, permessi di uscita per motivi di viaggio, ecc.) potrà 

essere ritirata e riconsegnata ai collaboratori scolastici del piano in cui è ubicata la classe 

frequentata. 

I collaboratori scolastici avranno cura di consegnare giornalmente tutta la documentazione ricevuta 

al personale di segreteria/ ufficio di vicepresidenza. 

Si evidenzia, inoltre,  l'importanza del confronto costante tra l'istituzione scolastica e gli studenti. A 

tal fine, si comunica che sarà possibile interloquire con il Dirigente Scolastico o con un suo 

collaboratore al di fuori dell'orario scolastico. 

Nello specifico, gli studenti potranno accedere presso l'ufficio di vicepresidenza e presidenza fuori 

dall'orario delle lezioni. 
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Si invitano i docenti a fare rispettare le disposizioni di cui sopra. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Magaraci 

( firma digitale) 
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